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OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES DE 
BIENESTAR LABORAL DE LA EMPRESA AGUAS NACIONALES EPM S.A E.S.P. – 
PROYECTO AGUAS DEL ATRATO. 
 
TIEMPO DE ENTREGA: El proveedor deberá entregar el servicio requerido a más tardar el 31 de 
diciembre de 2023 o antes previo acuerdo con el administrador del contrato, luego de la emisión de la 
orden de compra (OC), los días restantes en el plazo de la OC corresponden al tiempo establecido en 
Aguas Nacionales para la revisión, correcciones (de haber lugar a ellas) y aprobación de la entrega. 
 
FORMA DE SELECCIÓN: El contrato que se pretende celebrar a través del presente proceso de 
contratación, es un contrato de Solicitud única de Oferta. 
 

PLAZO DE LA ORDEN DE COMPRA: A partir de la orden de inicio hasta el 31 de diciembre de 2023.  
 

NÚMERO DE ENTREGAS: El contratista realizará dos entregas, las fechas de entregas serán 
convenidas con el administrador designado.  
 

- LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de la ejecución debe contar con la infraestructura y capacidad 

logística para atender las necesidades contratadas. 

 
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA 

  
Los incumplimientos dados en las órdenes de compra adjudicadas serán tenidos en cuenta en la 
evaluación y calificación de proveedores que entró en operación en el mes de abril de 2019, es por esto 
por lo que le solicitamos cumplir con los términos allí expuestos; para que no se vea afectado en un 
posible demerito de su oferta dada la calificación obtenida. 

  
Lo invitamos a consultar la Guía metodológica para la evaluación del desempeño de contratistas en el 
siguiente enlace:  
 

https://cu.epm.com.co/proveedoresycontratistas/contratacion#Gu-a-evaluaci-n-de-desempe-o-192 

 
ADJUNTAR DOCUMENTOS GENERALES:  
  

- Certificación de pago de los aportes a la seguridad social y parafiscal de acuerdo con lo indicado 
en el Numeral 2.2.4 de las condiciones generales compras menores de Aguas Nacionales EPM 
S.A. E.S.P. (Ver link: https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-
contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios).  
 

- Información de la persona de contacto (Nombre, teléfonos, correo). 
 

- Fotocopia del Certificado de existencia y representación legal, o su equivalente dependiendo del 
tipo de entidad. 
 
 

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía o equivalente del representante legal si es persona 
jurídica o del tercero si es una persona natural, en donde se visualice la fecha de expedición, 

 

https://cu.epm.com.co/proveedoresycontratistas/contratacion#Gu-a-evaluaci-n-de-desempe-o-192
https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios
https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios
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- Fotocopia actualizada del Registro Único Tributario (RUT), con fecha de expedición igual o 

posterior al 22 de noviembre del 2012, de acuerdo a la Resolución DIAN 0139 del 21 de 
noviembre del 2012. 
 

- Formato LAFT de Aguas Nacionales debidamente diligenciado y firmado. (Con vigencia actual, 
se encuentra en nuestra página: https://www.grupo-
epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-
bienes-y-servicios).  
 

- El Oferente deberá suministrar al contratante copia los certificados de manipulación de alimentos 

de las personas encargadas de la alimentación. 

 

- Los lugares de la ejecución de la actividad deberá tener para su operación en sitio, pólizas de 

responsabilidad civil extracontractual y daños a terceros, las cuales deben ser aportadas por el 

contratista junto con su oferta. 

 

- El contratista debe contar con servicio de área protegida, APH, plan de emergencias 

debidamente documentado e implementado y las demás requeridas para la atención de 

emergencias. 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
A continuación, se detallan los componentes de la propuesta, el valor debe contener toda la descripción 
del servicio solicitado para la realización de las actividades que aquí se contemplan: 
 

1. Actividad fin de año 2023 
 
N° de participantes: doscientos cuarenta y cinco (245) personas. 

Lugar: El ofertado por el proponente, siempre y cuando cumpla con los requisitos de participación 

Fecha propuesta: Las fechas de realización de la actividad, deberán ser coordinadas con el contratante 

dentro del plazo de la orden de compra.  

Hora propuesta: De 8:00 pm a 4:00 pm. 

Duración de la actividad: Ocho (8) horas 

 
Nota importante: La actividad incluye alimentación y recreación. 
 
 
Descripción: Se realizará una actividad de recreación, que permitirá el disfrute e integración de los 

empleados como herramienta para el fortalecimiento del bienestar y la calidad de vida de los mismos. 
 
Alquiler Sitio de Recreación:  lugar exclusivo para el personal de la empresa, con acceso a piscina, 
que albergue un mínimo de 245 personas. 
 
*Se debe contar con un tiempo de al menos 8 horas, para el montaje, evento y desmonte de todo. 
 

https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios
https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios
https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios


 

 ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS  
Código: ABS-FOR-71 
Versión: 00 
Fecha:20/09/2023 

 
Sonido: El contratista debe garantizar el sonido del evento, micrófonos (mínimo 2), Disponer de una 
persona que seleccione y reproduzca la música. 
 
Apoyo logístico: El contratista deberá contar con personal necesario para la realización de las 
actividades y atención al personal. 
 
Decoración: Decoración: Realizar la decoración del sitio con los colores corporativos. 
 
Bienvenida presentador o animador quien conducirá el evento, motivará e invitará a la participación de 
las actividades a desarrollar. 
 
Plataforma 360° (Video para el recuerdo): Cabina fotográfica 360° por tres (3) horas. 
 
Entrega de souvenir para los colaboradores: vajilla en loza de 16 piezas colores sobrios, blanco 
decorado, beis decorado. 
 
Presentación grupo de chirimía de la región: una hora de chirimía, conformada como mínimo por 6 
músicos, deben tener como mínimo los siguientes instrumentos musicales, platillo, bombo, requinta, 
clarinete, trombón, saxofón. 
 
Presentación grupo de artistas de la región: se contará con la presencia de un artista local de la 
región, (a convenir con el administrador). 
 
Alimentación: Alimentación: Sancocho trifásico (Carne, carne ahumada, pollo, queso costeño) de 32 
onz, arroz 120 gr, ensalada 100gr y jugo de frutas de mínimo 9 onz. 
 
El contratista debe contar con el personal que realice la atención y entrega de los mismos. 
 
Refrigerio am: Pastel de pollo o carne hojaldrado (90 gr) + bebida de 200 ml + 1 fruta, empacado en 
bolsa de tela. 
 
Hidratación: Agua en botella sin gas 600 ml, paca de gaseosa 3lts x 6 unidades. (sabores surtidos), 
Bebida hidratante 500 ml (sabores surtidos). El contratista deberá garantizar que las bebidas se 
encuentren previamente refrigeradas. 
 
Cajita Navideña: la cual debe contener dos buñuelos pequeños, una porción de natilla, paquete de 
galletas de navidad de 125 gramos y servilletas. 
 
Bonos: Bonos Olímpica (5 unidades por valor de $500.000). El contratista debe indicar el porcentaje de 
administración por la gestión. 
 

2. Actividad Navidad niños de los colaboradores 

 

N° de participantes: Ciento cuarenta y dos (142) niños. 

Lugar:  Parque de Atracciones Centro Comercial el Caraño SKY PARK de Quibdó 

Fecha propuesta:  Las fechas de realización de la actividad, deberán ser coordinadas con el contratante 

dentro del plazo de la orden de compra.  

Hora propuesta: De 2:00 pm a 5:00 pm. 

Duración de la actividad: tres (3) horas 
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Nota importante: La actividad incluye alimentación, recreación. 

 

 

ACTIVIDADES: 

 

Descripción: Tarde recreativa para aproximadamente 142 niños, en el parque de atracciones SKY 

PARK de Quibdó. De 2pm a 5pm, con exclusividad para los hijos de los empleados de la empresa, sin 

limitación a los juegos. 

 
Bienvenida: Animador disfrazado de Papá Noel, quien se encargará de animar a los niños(a). 
 
Alimentación: Cajita feliz de Frisby (1 muslo apanado, porción de papas a la francesa, hit en caja, 1 
golosina, 1 divertido juguete) 
 
Regalos para niños y niñas:  

 

• Sonajeros para bebes con forma de animal para niños de 0 meses a 11 meses niños.  

• carros control remoto niños de 1 a 5 años. 

• Balón de futbol para niños de 6 a 10 años.  

• sonajeros para bebes con forma de animal para niñas de 0 a 11 meses. 

• muñecas de trapo medianas para niñas de 1 a 5 años.  

• bolsos con maquillaje infantil y accesorios para niñas de 6 a 10 año.  

 

Refrigerio: Helado suave y cremoso en vasito de 45gr, sabores surtidos.  
 
Hidratación: Agua en botella sin gas x 600 mililitros. 
 
COMPONENTE LÚDICO: 
 
La actividad debe contener lo siguiente: 
 

• Talento humano para actividades de alimentación y recreación (logística y producción). 

• Animador Papa Noel por tres (3) horas. 

• Disponer del personal necesario para garantizar el desarrollo de la actividad. 
 
NOTAS: 
 
El contratista deberá informar oportunamente y por escrito cualquier situación que afecte el normal 
desarrollo del servicio. 
 
El contratista deberá presentar la oferta con tarifa a todo costo para cada uno de los servicios con 
vigencia para el año 2023 y no se permitirán variaciones en el precio acordado, por lo que se debe tener 
en cuenta todas las actividades. 
 
Las actividades y logística de los eventos, serán previamente acordados con el Profesional designado 
por el área de Gestión Humana. 
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OBSERVACIONES: 
 

- LEER DETENIDAMENTE LAS CONDICIONES TECNICAS Y CONTRACTUALES ANTES DE 
COTIZAR. 

 
- PARA CONSULTAS SOBRE EL PROCESO PUBLICADO Y/O ENVIO DE los anexos que no 

se puedan alojar en el respectivo proceso al momento de cotizar, pueden ser enviados al correo 
electrónico corporativo: atencionaproovedores@aguasnacionalesepm.com, indicando en el 
asunto, el número del proceso y el nombre de la Empresa. Estos deben enviarse en formato 
PDF, debidamente marcados.  
 

- RESPONSABILIDAD POR LOS BIENES: El contratista deberá cumplir con las condiciones 
técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales del presente contrato. 
 

- EL CONTRATISTA será responsable de todo riesgo o siniestro sobre materiales, elementos, 
partes y componentes, hasta su entrega en Aguas Nacionales EPM S.A. E.S.P. (o lugar de 
entrega indicado). El descargue de todos los bienes será a cargo del CONTRATISTA, que debe 
contar con personal idóneo, afiliado al sistema de seguridad social (administradora de riesgos 
laborales), utilizando las herramientas y elementos de protección personal adecuados para 
realizar el descargue de manera segura, quien también asumirá todos los riesgos sobre el 
suministro rechazado a partir de la fecha en que Aguas Nacionales EPM S.A. E.S.P. le 

comunique dicho rechazo según numeral 5.4 de las condiciones contractuales para las 
compras menores. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 

En la ejecución de las actividades a su cargo, deberá: 

- Poner a disposición los recursos necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto 

contractual. 

- El cumplimiento de todas las demás obligaciones contenidas en el documento “condiciones 

generales para compras menores”, el cual se encuentra disponible en la página web de Aguas 

Nacionales EPM y hace parte integral del presente documento.  

- El Oferente deberá sostener los valores ofertados en el presente procesos de contratación. 
- El Oferente deberá solicitar aclaraciones cuando observe que el alcance del objeto contractual 

no está claro, a través de comunicaciones escritas a Aguas Nacionales S.A. E.S.P – Proyecto 
Aguas del Atrato. 

- El Oferente deberá dar cumplimiento a todas las especificaciones técnicas, requisitos legales y 
contractuales exigidos según las condiciones particulares definidas en el contrato. 

- Los lugares de  ejecución de las actividades deben contar con la infraestructura y capacidad 

logística para atender las necesidades contratadas.  

-  Los lugares de ejecución de las actividades deberán contar con servicio de área protegida, APH, 

plan de emergencias debidamente documentado e implementado y las demás requeridas para 

la atención de emergencias. 

- Se debe contar con piscina con capacidad para aproximadamente 245 personas. 

mailto:atencionaproovedores@aguasnacionalesepm.com
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OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE 

 
- Pagar el precio en la cantidad, forma, lugar y plazos convenidos entre las partes en la cotización 

y en la orden de compra. 

-  Inspeccionar el producto en el momento de entrega y verificar que corresponda con lo 

encargado. 

 

INICIO: 12 de diciembre de 2023 

CIERRE: 13 de diciembre de 2023 

 

 

ITEMS Y CANTIDADES  
 

Ítem Concepto Cantidad 
Unidad de 
Medida 

Valor 
Unitario 

Valor 
Total 

1 RETROALIMENTACIÓN FIN DE AÑO 2023 

1.1 
Alquiler Sitio de Recreación:  lugar exclusivo para el personal de 
la empresa, con acceso a piscina, que albergue un mínimo de 245 
personas. 1 UND     

1.2 
Alquiler Sonido: El contratista debe garantizar el sonido del 
evento, micrófonos ( mínimo 2), Disponer de una persona que 
seleccione y reproduzca la música 1 UND     

1.3 
Apoyo Logístico:  El contratista deberá contar con personal 
necesario para la realización de las actividades y atención al 
personal.  1 UND     

1.4 
Decoración: Realizar la decoración del sitio con los colores 
corporativos. 

1 UND     

1.5 
Animador: presentador o animador quien conducirá el evento, 
motivará e invitará a la participación de las actividades a 
desarrollar  1 UND     

1.6 
Plataforma 360° (Video para el recuerdo): Cabinas fotográficas 
360° por tres (3) horas. 

1 UND     

1.7 
Entrega de souvenir para los colaboradores: vajilla en loza de 
16 piezas colores sobrios, blanco decorado, beis decorado 

245 UND     

1.8 

Presentación grupo de chirimía de la región:  una hora de 
chirimía, conformada como mínimo por 6 músicos, deben tener 
como mínimo los siguientes instrumentos musicales, platillo, 
bombo, requinta, clarinete, trombón, saxofón. 1 UND     

1.9 
Presentación grupo de artistas de la región: se contará con la 
presencia de un artista local de la región, mínimo una hora ( a 
convenir con el administrador) 1 UND     

1.10 

Alimentación: Sancocho trifásico (Carne de res, carne de res 
ahumada, pollo, queso costeño) de 32 onz, arroz 120 gr, ensalada 
100gr y jugo de frutas de mínimo 9 onz. 
 
El contratista debe contar con el personal que realice la atención y 
entrega de los mismos. 245 UND     

1.11 

Cajita Navideña: la cual debe contener dos buñuelos pequeños, 
una porción de natilla, paquete de galletas de navidad de 125 
gramos y servilletas. 245 UND     
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1.13 
Refrigerio am: Pastel de pollo o carne hojaldrado (90 gr) + bebida 
de 200 ml + 1 fruta, empacado en bolsa de tela 

245 UND     

1.14 Hidratación 1: Agua en botella sin gas 600 ml 245 

UND     

1.15 Hidratación 2: Bebida hidratante 500 ml 245 

UND     

1.16 
Hidratación 3: paca de gaseosa 3lts x 6 unidades. ( sabores 
surtidos) 

6 

UND     

1.17 
Bonos: Bonos Olímpica (5 unidades por valor de $500.000). El 
contratista debe indicar el porcentaje de administración por la 
gestión. 

5 

UND     

1.18 Porcentaje de Administración Bonos 5 

UND     

  TOTAL         

2  NAVIDAD NIÑOS DE LOS COLABORADORES  

2.1 

Alquiler Parque de Juegos: Tarde recreativa para 
aproximadamente 142 niños, en el parque de atracciones SKY 
PARK de Quibdó. De 2pm a 5pm (3 horas), con exclusividad para 
los hijos de los empleados de la empresa, sin limitación a los 
juegos 1 UND     

2.2 
Animador:  disfrazado de Papá Noel, quien se encargará de 
animar a los niños(a). (1 hora) 1 UND     

2.3 

Apoyo Logistico:  El contratista deberá contar con personal 
necesario para la realización de las actividades y atención al 
personal.  1 UND     

2.4 

Alimentación: Cajita feliz de Frisby (1 muslo apanado, porción de 
papas a la francesa, hit en caja, 1 golosina, 1 divertido juguete) 

142 UND     

2.5 

Regalo 1: Sonajeros para bebes con forma de animal para niño de 
0 meses a 11. meses  

6 UND     

2.6 

Regalo 2: carro control remoto niño de 1 a 5 años  

26 UND     

2.7 Regalo 3: Balón de futbol para niño de 6 a 10 años  31 UND     

2.8 

Regalo 4: sonajeros para bebes con forma de animal para niña de 
0 a 11 meses  

2 

UND     

2.9 

Regalo 5: muñecas de trapo medianas para niña de 1 a 5 años 41 

UND     

2.10 

Regalo 6: bolsos con maquillaje infantil y accesorios para niña de 
6 a 10 años  

36 

UND     

2.11 
Refrigerio: Helado suave y cremoso en vasito de 45gr, sabores 
surtidos 

142 

UND     

2.12 

Hidratación: Agua en botella sin gas x 600 mililitros. 142 

UND     
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TOTALES     
 

 

 

 

 
CERTIFICACIÓN DE PAGO DE LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL 

Y PARAFISCALES 
 
 

Lugar: , fecha:    
 
 

«AGUAS NACIONALES EPM S.A. E.S.P. 
sede administrativa Niño 
Jesús-Loma Cabí Quibdó 

 

Asunto: Solicitud de ofertas XXXX-XXXX, Objeto 
 

Certifico   que   la   sociedad   oferente (o   la   persona   natural, de   ser   el   caso), 
  , con NIT (o cédula de ciudadanía, de ser el caso), 

   ha cumplido con las obligaciones del pago de los aportes de nuestros empleados, a los 
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

Atentamente, 
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FORMULARIO PARA EL CONOCIMIENTO DEL TERCERO (LA/FT) 
  

 
 

FormularioKYC_EPM

_2023.xlsx
 

 


