[image: Ingresa a EPM.com.co]                                                                           [image: AGUAS NACIONALES EPM CON ENDOSO GRUPO.jpg]


[image: Ingresa a EPM.com.co]                                                                           [image: AGUAS NACIONALES EPM CON ENDOSO GRUPO.jpg]

[bookmark: _Toc235333351][bookmark: _Toc246211539][bookmark: _Toc247355412][bookmark: _Toc247357863][bookmark: _Toc282088254][bookmark: _Toc287261083]RELACIÓN DE DOCUMENTOS
PRQ 2024-039

El OFERENTE __________________________________________, somete la presente oferta a consideración de EL CONTRATANTE, cuyo contenido es el siguiente:

	DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO
	Folio

	
	DESDE
	HASTA

	Folios de la oferta
	xx
	xx

	FORMULARIO 1 – Relación de documentos
	xx
	xx

	FORMULARIO 2 – Carta de presentación
	xx
	xx

	Anexo a la carta de presentación
	xx
	xx

	FORMULARIOS 3 – Cantidades y precios
	xx
	xx

	FORMULARIO 4 - Formulario para el conocimiento del tercero (LA/FT)

	xx
	xx

	FORMULARIO 5 – Incumplimiento de contratos
	xx
	xx

	FORMULARIO 6 – Experiencia del Oferente
	XX
	xx

	Anexos
Carta de presentación 
Cuadro de ítems y cantidades
Formulario LAFT
Cuadro de experiencia del oferente
Información de incumplimiento 
Certificado de pago de aportes de seguridad y parafiscales 
Anexo técnico
	xx
	xx

	Fotocopia de la matricula o documento que haga sus veces del profesional que abona la oferta
	xx
	xx





CARTA DE PRESENTACIÓN 


Lugar: ____________, fecha: ____________________


««AGUAS NACIONALES EPM S.A. E.S.P.»
«Diagonal 50ª #26-277
«Bello – Antioquia»

Asunto: PR:2024-0xx
Solicitud de oferta

Asunto: PR: XXXXXX, 
		   Solicitud de oferta

El suscrito __________________________________habiendo examinado cuidadosamente los documentos de la solicitud de ofertas y (sus adendas) _______, recibidas las aclaraciones solicitadas, presento oferta para ___________________________________relacionados con el objeto 

Manifiesto que he comprendido el contenido de la solicitud de ofertas, incluidas sus informaciones, aclaraciones y/o modificaciones (si las hubiere), las Condiciones Generales Contratación Bienes y Servicios y demás anexos del proceso, acepto las exigencias contenidas en ellos y garantizo que la oferta cumple con las mismas.

De ser aceptada la oferta se adquiere el compromiso de formalizar el contrato de conformidad con lo establecido en los documentos de la solicitud de oferta presentando la documentación requerida, dentro del período indicado para el efecto. 

Igualmente se adquiere el compromiso de ejecutar el contrato por los precios cotizados (o ajustados de ser el caso), en las condiciones contractuales y técnicas exigidas en los documentos de esta solicitud de oferta y previstas por las normas que rigen la contratación con EL CONTRATANTE de conformidad con la aceptación que se nos haga y en el plazo estipulado en la solicitud de ofertas.

Se mantendrá válida la oferta durante el término que se establece en la solicitud de oferta y se procederá a ampliar su validez y la vigencia de la garantía de seriedad, en caso de requerirse.

Manifiesto que a la fecha no incurrimos en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con EL CONTRATANTE y en caso de sobrevenir alguna, se informará inmediatamente y se procederá a ceder el contrato, previa autorización escrita de EL CONTRATANTE y de no ser posible la cesión, se renunciará a continuar con su ejecución.

Declaro que la información contenida en la oferta es exacta y veraz, y que se aportarán las pruebas que EL CONTRATANTE considere necesarias para verificar su exactitud y en caso de no ser ello satisfactorio para EL CONTRATANTE conforme a las exigencias de la solicitud de ofertas, se acepta que la oferta sea eliminada.
Con la presentación de esta oferta autorizo a EL CONTRATANTE y a sus subordinadas para para utilizar la información referente a datos personales para todo el proceso contractual, así como durante la ejecución del contrato y su tratamiento estará regulado por la Ley 1581 de 2012 y por la política de EL CONTRATANTE, la cual puede consultarse en los siguientes links: 

https://www.grupoepm.com/site/portals/22/Proteccion%20de%20datos/CIRCULAR%20N%20043%20DE%202013.pdf 
https://www.grupoepm.com/site/portals/22/Proteccion%20de%20datos/CIRCULAR_N_015_DE_2014.pdf

Cuando el contrato implique transmisión internacional de datos, con la presentación de la oferta aceptamos las condiciones del contrato de transmisión internacional de datos anexo.

Declaro expresamente que la presente oferta SI ___ NO ___ tiene información reservada y la información que tiene dicho carácter se indica en el documento anexo, al igual que el fundamento legal. 

Declaro que estoy informado y acepto las condiciones y procedimientos que para los ajustes de informalidades se han estipulado en la solicitud de oferta.

Se acepta expresamente que las comunicaciones y notificaciones de la solicitud de ofertas y/o contrato, se hagan a través de correo electrónico. No obstante, se suministran los siguientes datos para los mismos efectos en caso de requerirse:  

Nombre del oferente: _____________________________NIT: __________________

Dirección para comunicaciones y/o notificaciones del oferente y/o contratista: ___________________________ Teléfono No: ____________

E-mail: ___________________________ Teléfono No: ____________

Fax No.: ___________________________

Dirección del oferente: ____________________________

Representante legal: ___________________________

Cédula de Ciudadanía o documento que haga sus veces, del Representante Legal: ___________________________


Oferta abonada por: Xxxx	Matrícula No.: xx 

Cámara de Comercio del lugar donde está inscrita: ______________



Atentamente,

___________________________			_________________________
Representante legal o apoderado			Profesional que abona la oferta

Cédula de Ciudadanía: XXXX 			Cédula 	




Anexo 1: 

Cuando el oferente manifieste que existe información de su oferta que tiene el carácter de reservada señalar expresa y debidamente, en el presente anexo los fundamentos mediante los cuales considera que le otorgan el carácter mencionado.

Texto            




Atentamente,

___________________________			
Representante legal o apoderado			

Cédula de Ciudadanía: XXXX 	


Anexo 2:  Contratos de transmisión Internacional de Datos 
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CUADRO DE ÍTEMS Y CANTIDADES 

	Ítem
	Descripción
	Cant
	Unidad de Medida
	
Valor unitario 
	
Valor total 

	1
	DÍA DE LA FAMILIA 2024 

	1.1
	Bono redimible: por un valor de $55,000 el cual será otorgado como máximo 5 bonos por familia.
	770
	UND
	
	

	1.2
	Tiqueteras completas (ingreso): Adulto.
	604
	UND
	
	

	1.3
	Tiqueteras completas (ingreso): Niño.
	166
	UND
	
	

	1.4
	Entrega de souvenir para la familia: Set de cubiertos de 24 piezas para 6 puestos, fabricado en acero inoxidable de grado alimenticio de alta calidad sin níquel ni sustancias nocivas, resistente a la corrosión y al uso diario, fácil de limpiar y apto para lavavajillas. Incluye 6 tenedores de cena, 6 cuchillos de mesa, 6 cucharas de cena y 6 cucharas de té. Incluye soporte para lucir en la mesa.
Para 267 personas, que serán entregados previa coordinación con el administrador en las instalaciones de la oficina al reclamar la tiquetera. 
	267
	UND
	
	

	2
	INTEGRACIÓN BINGO AMISTOSO AGUAS DEL ATRATO

	2.1
	Salón de Eventos: Se debe disponer de un salón con capacidad mínima para 267 personas, previamente acordado con el administrador del contrato. El salón debe contar con buena iluminación y con mesas y sillería cómoda que garantice una participación agradable para todos los invitados, evitando cualquier incomodidad. Además, el salón debe incluir al menos dos baños equipados con batería sanitaria y lavamanos, separados por género.
	1
	UND
	
	

	2.2
	Alquiler Sonido: El contratista debe garantizar el sonido del evento, micrófonos (mínimo 2), Disponer de una persona que seleccione y reproduzca la música.
	1
	UND
	
	

	2.3
	Apoyo Logístico: Se dispondrá de personal de apoyo logístico debidamente identificado, disponible durante tres (3) horas para llevar a cabo las labores de coordinación, organización y control del evento. Se requerirá un mínimo de 1 persona por cada 20 asistentes, quienes serán responsables de la entrega de alimentos a los participantes en sus respectivos asientos para garantizar su comodidad.
	13
	UND
	
	

	2.4
	Decoración: Realizar la decoración del salón en el interior y exterior, con los colores corporativos. Las mesas deberán ser de un tamaño y altura adecuados para garantizar la comodidad de los participantes tanto durante la realización de juegos como el bingo, como para disfrutar de manera óptima del desayuno. 
	1
	UND
	
	

	2.5
	Desayuno: la proteína estará compuesta por pechuga a la plancha de 250 gramos, con carbohidrato compuesto de banano verde, un cubo de queso personal asado, jugo de fruta natural de 20oz y porción de frutas personal compuesto por manzana, pera, mango. 
	267
	UND
	
	

	2.6
	Animador: presentador o animador quien conducirá el evento, motivará e invitará a la participación de las experiencias del lugar y será quien cante el bingo. 
	1
	UND
	
	

	2.7
	Juego bingo: el contratista proporcionará el bingo que deberá tener al menos 267 tablas, los fichas para cantar el bingo y los fichas para tapar. 
	1
	UND
	
	

	2.8
	Premio: Se realizará la entrega de 10 bonos redimibles en el supermercado Olímpica por un valor total de trescientos mil pesos ($300.000). 
	10
	UND
	
	

	2.9
	Porcentaje de Administración Bonos
	10
	UND
	
	

	2.10
	Stand de Café: Se requiere la presencia de un asistente encargado de atender el stand de café durante todo el evento. El stand deberá estar equipado con greca de café, aromáticas surtidas, azúcar, insta crem, galletas de soda en empaques individuales de 256 gr, dulces, vasos desechables en empaque biodegradable de 4 onzas, mezcladores, 1 mesa, 1 mantel, servilletas, organizador y bandejas. Este stand debe tener capacidad para atender a 267 personas.
	1
	UND
	
	

	3
	ACTIVIDAD FIN DE AÑO 2024

	3.1
	Alquiler Sitio de Recreación:  Lugar exclusivo para el personal de la empresa con capacidad mínima para 267 personas, el cual deberá contar con buena iluminación y con mesas y sillería cómoda que garantice una participación agradable para todos los invitados, evitando cualquier incomodidad. Además, deberá contener al menos dos baños equipados con batería sanitaria y lavamanos, separados por género.
	1
	UND
	
	

	3.2
	Apoyo Logístico: Se dispondrá de personal de apoyo logístico debidamente identificado, disponible durante ocho (8) horas para llevar a cabo las labores de coordinación, organización y control del evento. Se requerirá un mínimo de 1 persona por cada 20 asistentes, quienes serán responsables de la entrega de alimentos a los participantes en sus respectivos asientos para garantizar su comodidad.
	13
	UND
	
	

	3.3
	Animador: presentador o animador quien conducirá el evento, motivará e invitará a la participación de las experiencias del lugar.
	1
	UND
	
	

	3.4
	Disc - jockey ¨Dj¨: Durante todo el desarrollo de la actividad.
	1
	UND
	
	

	3.5
	Presentación grupo de chirimía de la región:  una hora de chirimía, conformada como mínimo por 6 músicos, deben tener como mínimo los siguientes instrumentos musicales, platillo, bombo, requinta, clarinete, trombón, saxofón.
	1
	UND
	
	

	3.6
	Artista de la región: presentación de 30 minutos. De un artista reconocido de la región el cual deberá cantar diferentes géneros musicales. 
	1
	UND
	
	

	3.7
	Refrigerio am: Pastel de pollo o carne hojaldrado (90 gr) + bebida de 200 ml + 1 fruta, debidamente empacados.
	267
	UND
	
	

	3.8
	Entrega de souvenir para los colaboradores: Juego de sábanas doble de 200 hilos, de 4 piezas, compuesto de 100%algodón, colores neutros.
	267
	UND
	
	

	3.9
	Alimentación: El sancocho debe contener al menos 1 porción de pollo de 150 gramos, 4 onzas de queso, 200 gramos de arroz, 200 gramos de ensalada, 2 tajadas de plátano maduro y una gaseosa personal de 400 ml, todo en una porción de 32 onzas, debidamente empacados en envases biodegradables. 
	267
	UND
	
	

	3.10
	Refrigerio pm: Picadas de (res, cerdo, pollo, salchichas, chicharrón, quesos variados,) papas cocinadas y plátanos fritos (patacón) y salsas al gusto (guacamole, salsa showy, dulce maíz, salsa tomate, y salsa rosada). para 10 personas.
	27
	UND
	
	

	3.11
	Hidratación 1: Agua en botella sin gas 600 ml.
	267
	UND
	
	

	3.12
	Hidratación 2: soda de 400 ml.
	267
	UND
	
	

	3.13
	Hidratación 3: Bebida energética e Hidratante de 500 ml sabor tropical.
	267
	 
	
	

	3.14
	Bonos: Bonos Olímpica (10 unidades por valor de $400.000). El contratista debe indicar el porcentaje de administración por la gestión.
	10
	UND
	
	

	3.15
	Porcentaje de Administración Bonos.
	10
	UND
	
	

	4
	NAVIDAD NIÑOS DE LOS COLABORADORES 

	4.1
	Bienvenida: Animador disfrazado de Papá Noel, quien se encargará de animar a los niños(a). duración (2) horas, e igualmente se encargará de la entrega de los regalos a cada uno de los niños.
	1
	UND
	
	

	4.2
	Recreacionista: Quien se encargará de animar a los niños(a). (2 horas).
	1
	UND
	
	

	4.3
	Apoyo Logístico: personal de apoyo logístico con identificación, disponibles por tres (3) horas para la coordinación, organización y control del evento, quienes garantizarán igualmente la entrega de alimentos a los participantes en sus respectivos asientos para garantizar su comodidad.
	6
	UND
	
	

	4.4
	Alimentación niños:  Perro caliente con pan grande de mínimo 405g, gratinado con doble queso y salchicha.
- Acompañado de papa cabello de ángel y Salsa rosada. 
- Incluye jugo en cajita surtido de 200 ml.
- 1 bombón de chocolate Jet relleno de dulce y cremoso arequipe de 14g.
	166
	UND
	
	

	4.5
	Alimentación adultos:  Sándwich de ensalada de pollo de 21cm, jugo natural en envase de 9 onz, porción de fruta personal compuesta por manzana, pera y mango 
	166
	UND
	
	

	4.6
	Hidratación: Agua en botella sin gas x 600 mililitros.
	332
	UND
	
	

	4.7
	Refrigerio: Helado suave y cremoso en vasito de 45gr, sabores surtidos.
	166
	UND
	
	

	4.8
	Regalo 1: juegos para bebés con sonidos, luces y sensoriales niños de 0 meses a 18 meses. 
	8
	UND
	
	

	4.9
	Regalo 2: carro control remoto niño de 2 a 6 años. 
	38
	UND
	
	

	4.10
	Regalo 3: Diadema auricular Bluetooth multifuncionales colores azul, rojo, negro para niño de 7 a 11 años. 
	43
	UND
	
	

	4.11
	Regalo 4: juegos para bebés con sonidos, luces y sensoriales niñas de 0 meses a 18 meses. 
	8
	UND
	
	

	4.12
	Regalo 5: set de peinado y maquillaje/ muñecas tipo Barbie para niña de 2 a 6 años.
	34
	UND
	
	

	4.13
	Regalo 6:  Diadema auricular Bluetooth multifuncionales colores Rosa, Morado, azul celeste para niña de 7 a 11 años. 
	35
	UND
	
	

	Subtotal
	

	IVA 19%
	

	IPTO CONSUMO
	

	TOTAL 
	




Moneda en que cotiza: ____________________________________________________

Firma representante legal  ________________________________________________________________________
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[bookmark: _Hlt3099215]EXPERIENCIA DEL OFERENTE
	NOMBRE DEL OFERENTE
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ITEM O GRUPO PARA EL QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Información para ser diligenciada por EPM

	Objeto o Descripción de la Experiencia Certificada
	No. Contrato
	Valor del contrato (sin IVA) en pesos colombianos*
	Valor en SMMLV
	Cantidad
	Fecha de inicio del contrato
(día-mes-año)
	Fecha de terminación del contrato
(día-mes-año)
	No del Folio soporte de la experiencia
	Validez Técnica de la Experiencia
	Validez Comercial de la Experiencia
	Observaciones del Incumplimiento

	
	
	
	
	
	
	
	
	SI (  )  NO (  )
	SI (  )  NO (  )
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	SI (  )  NO (  )
	SI (  )  NO (  )
	

	Valor Total Certificado por el oferente
	0
	
	
	
	
	
	Valor Total Acreditado por EL CONTRATANTE

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DEL OFERENTE:
	____________________________________________________________
	
	
	
	







INCUMPLIMIENTO EN CONTRATOS

	NOMBRE DEL OFERENTE
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Objeto o Descripción del Contrato
	No. Contrato
	Entidad
Contratante
	Fecha de inicio del contrato
(día-mes-año)
	Fecha de terminación del contrato
(día-mes-año)
	Descripción del incumplimiento: medida de apremio provisional o definitiva; terminación anticipada del contrato, declaratoria de incumplimiento, multa u otro incumplimiento.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Manifestación de no tener incumplimientos para reportar: (marque una x)
	
	

	
	
	
	
	
	

	FIRMA DEL OFERENTE:
	____________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	Notas: 
	
	
	
	
	

	El oferente deberá relacionar en este formato los incumplimientos contractuales tales como la declaratoria de incumplimiento, terminación anticipada del contrato por causas imputables al contratista, medidas de apremio provisionales o definitivas, que se le han declarado y/o aplicado en contratos celebrados con EL CONTRATANTE y las demás empresas de Grupo Empresarial EPM, durante los últimos tres (3) años, contados hasta la fecha de cierre para la entrega de las ofertas, así como las multas o demás incumplimientos aplicados por entidades estatales o privadas en el mismo término.





 
DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA OFERTA

CERTIFICACIÓN DE PAGO DE LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES


Lugar: __________________________, fecha: __________________________

««AGUAS NACIONALES EPM S.A. E.S.P.»
«Diagonal 50ª #26-277
«Bello – Antioquia»

Asunto: PR:2024-00
Solicitud de oferta

Asunto: Solicitud de ofertas XXXX-XXXX, Objeto


Certifico que la sociedad oferente (o la persona natural, de ser el caso), __________________________, con NIT (o cédula de ciudadanía, de ser el caso), __________________________ ha cumplido con las obligaciones del pago de los aportes de nuestros empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Atentamente, 


____________________________________________________________ 
Nombre y firma del Revisor Fiscal o representante legal















FORMULARIO AUTORIZACIÓN PARA CONSULTAR EL REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

Lugar: __________________________, fecha: __________________________

AGUAS NACIONALES EPM S.A E.S.P
Barrió Niño Jesús, 
Loma Cabí – Acueducto, 
Quibdó- Choco 

Asunto: Solicitud de ofertas XXXX-XXXX, Objeto

El(la) suscrito(a)		identificado con C.C./ C.E./ P.P No.	expedida en		, autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos señalados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a AGUAS NACIONALES EPM S.A E.S.P con NIT. 830112464-6, a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, cada cuatro
(4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en www.aguasnacionalesepm.com manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

Se   suscribe   en   la   ciudad   de	, el   día    	
 	de 20	.


Firma	 	 Nombre		 Cédula	 	

Carrera 58 No. 42-125, Piso 9 – Medellín (Colombia) - Teléfono 380 44 44
Oficina Administrativa: Barrió Niño Jesús, Loma Cabí – Acueducto, Quibdó. Teléfonos (4) 672 53 93- 672 41 46
Oficina Comercial: Carrera 3ª No.29-55, Teléfonos (4) 672 41 47- 672 41 81
www.aguasnacionalesepm.com
NIT: 830112464-6
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